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LE MERCREDI de 14 h 00 à 16 h 00 (Petite salle) 
 

POWERPOINT – Débutants  

 

Niveau :  Débutants  

Animatrices :  Fabienne & Béatrice  

Nombre d'inscrits :  8 personnes maximum 

Distanciel : Non 

 

Prérequis :  

- Connaissance de Windows, savoir créer un dossier, un fichier, les retrouver, les 

copier, les coller. 

Clé USB ou disque dur externe indispensable     

 

Programme : 
 

1- Apprendre à structurer la mémoire de son ordinateur, créer ses dossiers, ses 

fichiers. Maîtriser l'enregistrement d'un fichier et sa destination, notion indispensable 

à la manipulation des données. 

2- Prise en main de PowerPoint 2019 et de la navigation dans les divers menus. 

3- Réaliser des cartes de noël, de vœux, de vacances. Faire des chevalets. 

4- Créer des présentations d’albums photos simples et composés (vous pourrez traiter 

vos propres photos). 

5- Importer des objets multimédias (images, gifs, graphiques, tableaux, sons, vidéos) 

6- Maîtriser les animations, les transitions, les formes et les effets visuels. 

7- Sauvegarder, publier les présentations réalisées. 

8- Analyser, comprendre comment ont été réalisés certains diaporamas reçus.  

 

Et bien sûr, toute l’année, des conseils pour la réalisation de vos travaux personnels. 

 

 

  Début de l’animation : mercredi 5 octobre 2022       

 


